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PHU LUC

‘ .-" DUQC SUA DOI BO SUNG THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ NQI VU
wheo Quyét dinh s6 431/0D-BNV ngay 14 thang 4 nam 2026 ciia Bé triwéng Bé Noi vu)

1. Thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bé sung dé thay thé thanh phan hd so bing dit liéu thudc pham vi chiic niing quin
ly ciia Bo Noi vu

STT | S6 hoso | Tén thiituc | Tén VBQP Linh Co quan SO quyét Noi dung sira ddi, bo sung
TTHC | hanhchinh | quy dinh ngi | vuwe thuc hién dinh da (phan in nghiéng 1a n6i dung
dung sira doi, cong bd stra d6i, bo sung)
bo sung
A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG
1 1.013929 | Cap, cap lai | Nghi quyétsd |Van Cuc Van thu | 647/QP- | c. Thanh phan, s6 lugng ho so
chimg  chi| g6 7/50p5/NQ- | thw va|va Luu trit| BNV ngay | o 1 ps; vi cdp Ching chi hanh nghé
hanhnghéluu | ~p Luu trlr | nha nude - | 24/6/2025 luu trit
trir nha Bo No6i vu ,
nuée - The can cudc hodc gidy to tuy than
hop phap khac (Khong yeu cau cd nhan
ndp, xudt trinh thanh phan hé so'la Thé
can cudc ma cac thong tin trong Thé
can cuoc da co dir liéu trong cdc co so
dit liéu dwoc co quan chu quan co so
dit liéu cong bo).
2 2.002027 [Cap  Gidy | Nghi quyétsdé |Quan |BoNodivu |116/QD- | c. Thanh phan hd so:
plAlep , hoat 66.7/2025/NQ- IyA lao BNV ngay | _ gapy sa0 Gidy ching nhan dang ky
dong dl(fl,l Vi cp dQn% 21/01/2026 | 4oann nghi¢p (Khong yéu cau doanh
dlfa nguot lfaf) ngqal nghiép nop, xudt trinh thanh phan ho
dong : V\1¢t uoe so' la Ban sao Gidy chirng nhdn dang
N,afm le Ia,m ky doanh nghiép ma cadc thong tin trong
viéc & nudc




ngoai  theo

hop ddng

Bdn sao Gidy chimg nhdn dang ky
doanh nghiép da co dir liéu trong cac
Co so dir lieu duoc co quan chu quan
Co s6 dit liéu cong bo).

B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1 2.002308 | Giai  quyét | Nghi quyét s | Nguoi 320/QP- | a) Thanh phan ho so:

ché do mai co BNV ngay A X on

, C .1 66.7/2025/NQ- | ¥ (2) Thanh nién xung phong chét tu

tang phi doi| cp cong 08/412025 | ngay Quyét dinh s6 170/2008/QD-TTg

voi  thanh dén ngay Thong tu sb 24/2009/TT-

nien — xung BLDTBXH c6 hiéu lyc thi hanh va

phong thoi ky thanh nién xung phong khdng huong

chong Phap bao hiém y té theo Quyét dinh s
170/2008/Qb-TTg.
- Gié,y khai tir do Uy ban nhan dan cap
xa cap (Khong yéu cau ca nhan ngp,
xudt trinh thanh phan ho so la Gidy
khai tw ma cac thong tin trong Gidy
khai tw dd co dir liéu trong cdc co so
dit lieu dwoc co quan chu quan co so
dit liéu cong bo).

2 1.010818 | Cong nhén va | Nghi quyétsé | Nguoi | Uy ban nhan | 639/Qb- | c.1. Thanh phan ho so

giai quyet che | gg 7/2025/NQ- | €O dan cap x4, | BNV ngay | _Gi4y bao tir hoic trich luc khai tir (d6i

d6 nguoi hoat CP cong S Noi vu 20/6/2025 v6i truong hop chét ma chua duge

dong kﬁfwh huong ché do uu dai) (Khong yéu cc”h{

mang, xhang cd nhan nop, xudt trinh thanh phan ho

chién, bao vé
to quoc, lam

so la trich luc khai tr ma cac thong tin
trong trich luc khai tw dda co dir liéu




nghia vy quélc
teé bi dich bat
tu, day

trong Cac co so dir liéu dwoc co quan
chu quan co so dir liéu cong bo).

1.010819 | Gidi  quyét | Nghi quyétsd | Nguoi | S& Noi vy, | 639/QD- | c.1. Thanh phan ho so
ché do ngudi | g6 7/2025/NQ- | €0 Uy ban nhan | BNV ngay | _ 40 bao tir hoac trich luc khai tir (d6i
hOE.,lt dQI}g Cp cong dancapxa | 20/6/2025 | .. truong hop chét ma chua duoc
kl.qwa.ng ch,1en huong ché do uu dai) (Khong yéu cc?zg
glat phor}g cd nhan nop, xuat trinh thanh phan ho
dim ;toc’; ba? So la trich luc khai tvr ma cac thong tin
V‘e to quoc va trong trich luc khai tw da co dir liéu
lam nghia vu trong cac co 5o diF liéu duwgc co quan
quoc te chii quan co so dir liéu cong bo).
1.010820 | Giai  quyet | Nghi quyétso | Nguoi S Noi vu,|639/QD- | c.1. Thanh phan ho so
ché do ngudi | gg 7/2025/NQ- | €0 Uy ban nhan | BNV ngay | _ 40 b tir hodc trich luc khai tir (d6i
co cong gilp | cp cong dancapxa | 20/6/2025 | .. truong hop chét ma chua duoc
do cach mang huong ché do uu dai) (Khong yéu ccfzf
cd nhan nop, xuat trinh thanh phan ho
So la trich luc khai tw ma cac thong tin
trong trich luc khai tw dda co dir liéu
trong cac co so dit liéu duoc co quan
chu quan co so dir liéu cong bo).
1.010817 | Cong nhan va | Nghi quyét so | Nguoi |Hoi  dong | 639/QD- | c.1. Thanh phan ho so
glal quye:t cl}e 66.7/2025/NQ- €O Glam dm%l Y | BNV ngay b) Ban sao dugc ching thuc tir gidy
do con de cua | cp cong | khoa tinh, | 20/6/2025 | ki sinh, trich luc khai sinh (Khong
”9“"’1 hf)at U}' bal} nha~n yéu cau cd nhdn ngp, xudt trinh thanh
d(_).nAg khang de}n cap xa, phdn ho so la ban sao dwoc chung thuc
chién bi Sé Noi vu

tir gidy khai sinh, trich luc khai sinh ma




nhiém  chat
doc hoa hoc

cdc théng tin trong gidy khai sinh, trich
luc khai sinh da co dir liéu trong cdc co
so dir lieu dwoc co quan chu quadn co
s& dir liéu cong bo).

1.010824

Huong  tro
cap khi ngudi
cd cong dang
huong tro cip
wu dai tir trin

Nghi quyét sd

66.7/2025/NQ-

CP

Nguoi
co
cong

Sé NoO1 vu,
Uy ban nhan
dan cap xa

639/QDb-
BNV ngay
20/6/2025

c.1.Thanh phan ho so
a) Tro cép mét 1an, mai tang

- Ban sao duogc chimg thuc tir gidy bao
tor hodc trich lyc khai tor (Khong yéu
cau ca nhdn ndp, xudt trinh thanh phan
ho so la ban sao dwoc chitng thuc tie
trich luc khai tr ma cac thong tin trong
trich luc khai tw da co dir liéu trong cac
Co so dir lieu duoc co quan chu quan
co s¢ dir liéu cong bo).

b) Tro cip tuat hing thang, tro cAp tuat
nudi dudng hang thang:

- Ban sao duogc chimg thuc tir gidy bao
to hodc trich lyc khai tur (Khong yéu
cau cd nhdn ndp, xudt trinh thanh phan
hé so la ban sao dwoc chung thuc tw
trich luc khai tr ma cac thong tin trong
trich luc khai tw da co dir liéu trong cdc
Co so dit lieu duoc co quan chu quan
Co s dit liéu cong bo).

- Ban sao dugc ching thyc tir gidy khai
sinh hodc trich luc khai sinh déi véi
truong hop than nhan 14 con chua du 18




tudi (Khdng yéu cau cd nhdn ndp, xudt
trinh thanh phan ho so la ban sao dwgc
chitng thuee tir gidy khai sinh hodc trich
luc khai sinh ma cdc thong tin trong
gidy khai sinh hodc trich luc khai sinh
da co dir liéu trong cdc co so dir liéu
dwoc co quan chu quan co so dir liéu
cong bo).

1.010827 | Di chuyén ho | Nghi quyét sé6 | Nguoi | SoNoiva | 320/QDP- | c.1 Thanh phan ho so
o khi ngusi | 66 7/2025/NQ- | €0 B'\/'\; N92Y | Ban sao duoc chimg thuc tir cin cude
u’ongjr(y ﬁap CP cong 08/4/2025 cong dan hodc gidy xac nhan cua co
ud gal t ay quan dang ky cu trt (Khong yéu cau ca
dh01 . , nol nhdan nop, xudt trinh thanh phan ho so
thuong tru la ban sao dwoc chung thuc twr can
Cudc cong dan ma cdc thong tin trong
can cudc cong dan da co dir liéu trong
cac co so dir lieu duoc co quan chi

quan co so dir liéu cong bo).

1.010801 | Giai quyét Nghi quyét sé6 | Nguoi | Uy ban nhan | 320/Qb- | c.1 Thanh phan ho so
ché do tro cdp | g 7/2025/NQ- | 0 dan cap xa; | BNV N9y | 11140 hop than nhan 1a con chua di
uu dai doi voi CP cong S& NOI vu 08/4/2025 18 tudi phél c6 thém ban sao dlI'Q'C

than nhan lLiét
si

chung thyc tir gidy khai sinh hoac trich
luc khai sinh (Khéng yéu cau cd nhén
nép, xudt trinh thanh phdn hé so la ban
sao dwoc chitng thuc tir gidy khai sinh
hodac trich luc khai sinh ma cac thong
tin trong gidy khai sinh hodc trich luc
khai sinh da co dir liéu trong cdc co so




dit liéu dwoc co quan chu quan co so
dir liéu cong bo).

1.010825

Bo sung tinh
hinh than
nhan trong hd
so liét si

Nghi quyét sd

66.7/2025/NQ-
CP

Nguoi
co
cong

Sé& NoOi vu;
Uy ban nhan
dan cap xa.

639/Qb-
BNV ngay
20/6/2025

c.1. Thanh phan ho so

- Can cudc cong dan, 1y lich can bo, 1y
lich dang vién, 1y lich quan nhan, gidy
chting nhan ding ky két hon (Khéng
yéu cau cd nhdn ndp, xudt trinh thanh
phan hé so la ban sao dwoc chiing thuc
tir Can cuwée céng dan, gidy chirmg
nhdn dang ky két hén ma cac théng tin
trong Cdn Cudc céng dén, gidy chirng
nhdn ding ky két hén da cé div lidu
trong cac co so dir liéu dwoc co quan
chii quan co s6 dir liéu cong bo).

- P6i voi dé nghi bo sung 14 con liét si:
Gidy khai sinh, trich luc khai sinh,
quyét dinh cong nhan viéc nudi con
nudi theo quy dinh cia phép luat; 1y
lich can bg, 1y lich dang vién, 1y lich
quan nhan; cac gidy to, tai liéu khac do
co quan c6 thAm quyén ban hanh, xac
nhan trudc ngay 01 thang 7 nam 2021
(Khéng yéu cdu ca nhdn ndp, xudt trinh
thanh phan hé so la bdn sao dwoc
chimg thiee tir Gidy khai sinh, trich luc
khai sinh ma cdc théng tin trong Gidy
khai sinh, trich luc khai sinh da co dir




liéu trong cac co so dir liéu duoc co
quan chu quan co so dir liéu cong bo)

10 1010804 | Giai  quyét|Nghiquyétsd |Nguoi | Uy ban nhan|639/QD- | c.1. Thanh phan ho so
che 4o wu dal'| g 7/2025/NQ- | €0 | dan cap x& | BNV NGy | Tryong hop ba me Viet Nam anh
d01‘ Vol cp cong S6 Noi vu 20/6/2025 hung duogc tang danh hiéu nhung chét
t[u’ong h(-fp ma chua dugc hudng ché d6 wu dai:
tang h?ac Ban sao duoc chtng thyc tir quyét dinh
truy  tang ting danh hidu vinh du nha nuéc “Ba
dgnh hl@l‘l me¢ Viét Nam anh hung” hodc ban sao
vinh ‘c‘hr nha duoc chung thuc tir Bang “Ba me Viét
nq?c Ba me Nam anh hing” va gidy bao tur hoac
Viet . I\,I’am trich lyc khai tir (Khong yéu cau cd
Anh hing nhdn ndp, xudt trinh thanh phan ho so
la trich luc khai tr ma cdc thong tin
trong trich luc khai tw da co dir liéu
trong cac co so dir liéu diroc co quan
chii quan co s diF liéu cong bo).
11 ] 1.014359 | Giai quyét | Nghi quyétsé6 | Nguoi | Uy ban nhan | 1136/QD- | c. Thanh phan, s6 lugng ho so
c,he do, mal| 66 7/2025/NQ- co de}n cap Xxa, BNV ngay | _ Gidy ching tor (Khong yéu cau cd
tang phi- do CP cong S0 Noi vy 03/10/2025 nhdn ngp, xudt trinh thanh phan hé so

v6oi dan cong
hoa tuyén
tham gia
khang chién
chéng Phap,
chéng MgJ,
chién tranh
bio vé¢ To

la Gidy ching tr ma cdc théng tin
trong Gidy chimg tr da cé div liéu
trong cac co so dir liéu diroc co quan
chii quan co s6 dir liéu cong bo).




quoc va lam
nghia vu quéc
te

12

1.013934

Cap, cap lai

gidy  chung
nhan du dicu
kién kinh

doanh dich vu
luu trix

Nghi quyét sd

66.7/2025/NQ-

CP

Van
thu va
Luu trir
nha
nudc

S& Noi vu

647/Qb-
BNV ngay
24/6/2025

c. Thanh phén, $6 lugng ho so

c.l. Dbi v6i cAp Gidy ching nhan du
di€u kién kinh doanh dich vu luu triv

- Pi voi kinh doanh ha tang k¥ thuat
dé bao quan ho so, tai liéu luu trix gidy,
tai liéu luu trir trén vat mang tin khéc

+ Ban sao hop 1& (bao gom ban sao
duoc cap tir s6 goc hoic ban sao chimg
thuc hoac ban sao ching thuc dién tu
hodc ban sao dbi chiéu v6i ban chinh)
gidy ching nhan hodc gidy phép tuong
duong véi gidy chimg nhan ding ky
kinh doanh hop 1€ khac theo quy dinh
ctia phép luét vé dau tu va phap luat Vé
doanh nghiép (neu c6) (Khong yeu cau
16 chirc ndp, xudt trinh thanh phan ho
so la Bdn sao hop 1¢ gidy chitng nhdn
dang ky kinh doanh ma cac thong tin
trong gidy chitng nhdn dang ky kinh
doanh da cé dir liéu trong cac co so dir
lieu dwoc co quan chu quan co so dir
liéu cong bo).




- Di voi kinh doanh ha tang k¥ thuat
dé luu trix hd so, tai liéu luu trix s va
co so dir liu tai liéu luu triv

+ Ban sao hop 1& (bao gdm ban sao
duoc cap tir s6 gbe hodc ban sao chimg
thuc hodc ban sao chung thuc dién tir
hodc ban sao dbi chiéu vO1 ban chinh)
gidy ching nhén hodc gidy phép tuong
duong véi gidy chimg nhan ding ky
kinh doanh hop 1¢ khac theo quy dinh
ctia phéap luat vé dau tu va phap luat Vé
doanh nghiép (neu c0) (Khong yéu cau
16 chirc ndp, xudt trinh thanh phan hé
so la Ban sao hop 1é gidy chitng nhdn
dang ky kinh doanh ma cac thong tin
trong gidy chitng nhdn dang ky kinh
doanh da co dir liéu trong cac co so dir
liéu dwoc co quan chu quan co so dir
liéu cong bo).

c.2. Déi v6i cap lai Gidy chimg nhan
du diéu kién kinh doanh dich vu luu trir

- Dbi véi trudng hop thay dbi tén doanh
nghiép duoc cap phép theo quy dinh
ctia phap luat vé doanh nghiép; thay d6i
nhan su chiu trach nhi€ém trudc phap
luat:

+ Ban sao hop 1€ (bao gom ban sao
duoc cap tir s6 goe hodc ban sao chimg
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thuc hoac ban sao ching thuc di¢n tu
hodc ban sao d6i chiéu voi ban chinh)
gidy ching nhan hoic gidy phép twong
duong véi gidy chimg nhan ding ky
kinh doanh hop 1¢ khac theo quy dinh
ctia phéap luét vé dau tu va phap luat Ve
doanh nghiép (neu c0) (Khong yéu cau
16 chirc ndp, xudt trinh thanh phan ho
so la Bdn sao hop 1¢ gidy chirng nhdn
dang ky kinh doanh ma cac thong tin
trong gidy chirmg nhdn dang ky kinh
doanh da co dir liéu trong cac co so di
liéu dwoc co quan chu quan co so dir
liéu céng bo).

13 11.005132 | bang ky hop | Nghi quyétsé |Quan |Co quan | 322/QD- | ¢) Thanh phan ho so:
d?ng nhan 12}0 66.7/2025/NQ- IyA lao Cbuyen njon BNV ngay | _ gan sao Gidy ching nhan ding ky
d(-’l?f_v’ thuc f’c.lp CP d‘?ng_ ve Alaov dong | 08/4/2025 doanh nghiép (Khong yéu cau doanh
dusi 90 ngay ”99"’“ thuA(_)c I{y ba}n nghiép nop, xudt trinh thanh phdn ho
uoe r{han dan cap so'la Ban sao gidy chirng nhdn dang ky
tinh doanh nghiép ma cac thong tin trong
gidy chirng nhdn dang ky doanh nghiép
da co dir liéu trong cac co so dir liéu
dwoc co quan chu quan co so dir liéu

cong bo).

14 | 1013727 | bang ky hop | Nghi quyétso | Quan | Uy ban nhan | 640/QD- ¢) Thanh phan hb so:
dong nhan lao 66.7/2025/NQ- ly lao | dan cap tinh | BNV ngay 7 . ) . ]
dong thuc tap cp dong 20/6/2025 |- Ban sao Giay chung nhén diang ky

doanh nghiép va gidy to chimg minh
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tor 90 ngay tro
Ién

ngoai
nuoc

viéc ky quy ctia doanh nghiép theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 36 cua Luit
Nguoi lao dong Vit Nam di lam viéc
& nudc ngoai theo hop ddng nam 2020
(Khéng yéu cau doanh nghiép nip,
xudt trinh thanh phan ho so la Bén sao
gidy chirng nhén dang ky doanh nghiép
ma cdc théng tin trong gidy chirng
nhdan dang ky doanh nghiép da co dir
liéu trong cac co so dir lieu duwoc co
quan chii qudn co sé dir liéu cong bo)

15

1.000479

Cip  Giay
phép hoat
dong cho thué
lai lao dong

Nghi quyét sd

66.7/2025/NQ-

CP

Lao
dong,
tién
lwong

Chu tich Uy
ban nhan dan
cap tinh; So
NoO1 vu

321/Qb-
BNV ngay
08/4/2025

c. Thanh phan, s6 luong ho so

- Phiéu 1y lich tu phap sd 1 theo quy
dinh phap luat vé 1y lich tu phap cia
nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghi¢p. Truong hop nguot dai
dién theo phap luat la nguoi nude ngoai
khong thudc ddi tuong duoc cap phleu
Iy lich tu phap s6 1 thi dugc thay thé
bang phleu Iy lich tu phap tai quoc gia
mang quoc tich (phiéu 1y lich tu phép
dugc cap trude ngay ndp hd so khong
qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc
ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét,
chung thuc va dugc hop phap héa lanh
su theo quy dinh phap luét) (Khdng yéu
cau doanh nghiép nop, xudt trinh thanh
phadn hé so la Phiéu Iy lich tw phdp so
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1 ma cdc théng tin trong Phiéu Iy lich
tw phdp s6 1 da c6 dir liéu trong cdc co
so dir lieu dwoc co quan chu quadn co
s& dir liéu cong bo).

+ Ban sao dugc ching thuc tr ban
chinh quyét dinh bd nhiém (d6i voi
nguoi lam viéc theo ché do bo nhiém)
hodc vin ban cong nhin két qua bau
(d6i v6i nguoi lam viée theo ché do bau
cur) cua nguoi dai dién theo phap luat
ciia doanh nghiép hoic ban sao gidy
chtng nhan dang ky doanh nghiép (d6i
v6i truong hop la nguoi dai dién theo
phap luat cia doanh nghi¢p cho thué lai
hoac cung ung lao dong). Truong hop
van béan 1a van ban cua nudc ngoai thi
phai duogc dich ra tiéng Viét, ching
thuc va duoc hop phéap hoa lanh sy theo
quy dinh phap luat. (Khong yéu cau
doanh nghiép nop, xuat trinh thanh
phan hé so la ban sao gzay chu’ng nhan
dang ky doanh nghiép ma cac thong tin
trong gidy chimg nhan dang ky doanh
nghiép da co dir liéu trong cac co so dir
liéu dwoc co quan chu quan co so dir
liéu cong bo).
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16

1.000464

Gia han Giay
phép hoat
dong cho thué
lai lao dong

Nghi quyét sd

66.7/2025/NQ-

CP

Lao
dong,
tién
lwong

Chu tich Uy
ban nhan dan
cap tinh; So
Noi vu

321/Qb-
BNV ngay
08/4/2025

c. Thanh phan, sb luong hd so

+ Phiéu 1y lich tu phap sé 1 theo quy
dinh phap luat vé 1y lich tu phap cta
nguoi dai dién theo phdp ludt cua
doanh nghi¢p. Truong hop nguodi dai
dién theo phap luét la nguoi nude ngoai
khéng thude ddi tuong duoc cap phleu
Iy lich tu phap s6 1 thi dugc thay thé
bang ph1eu Iy lich tu phap tai quoc gia
mang qudc tich (phiéu 1y lich tu phap
duoc cap trude ngay ndp ho so khong
qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc
ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét,
ching thuc va dugc hop phap hoa lanh
su theo quy dinh phap luét) (Khong yéu
cau doanh nghiép nop, xudt trinh thanh
phan hé so la Phiéu Iy lich tw phdp s6
1 ma cdc théng tin trong Phiéu Iy lich
tw phdp s6 1 dd c6 div lidu trong cdc co
so dit lieu dwoc co quan chu quadn co
s& dit liéu cong bo).

+ Van ban chimg minh thoi gian truc
tiép lam chuyén mon hodc quan 1y vé
cho thué lai lao dong hoac cung ting lao
dong cua nguoi dai di¢n theo phép luat
cia doanh nghiép tir du 03 nam (36
thang) tr¢ 1én trong thoi han 05 nam
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lién ké trude khi dé nghj cap gidy phép
1a mot trong cac loai van ban sau:

(i1) Ban sao dugc chung thyuc tir ban
chinh quyét dinh bo nhiém (d6i voi
nguoi 1am viée theo ché d6 bd nhiém)
hodc vin ban cong nhan két qua bau
(461 v6i nguoi lam viée theo ché do bau
cir) cua nguoi dai di¢n theo phéap luat
cia doanh nghiép hodc ban sao gidy
chting nhan dang ky doanh nghiép (d6i
v6i truong hop 1a nguoi dai dién theo
phap luat cia doanh nghi¢p cho thué lai
hoac cung ung lao dong). Truong hop
cac van ban nay la van ban cia nudc
ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét,
chung thuc va dugc hop phap hoa lanh
su theo quy dinh phap luét) (Khong yéu
cau doanh nghiép nép, xuat trinh thanh
phan hé so la ban sao gidy chirng nhdn
dang ky doanh nghiép ma cdc thong tin
trong gidy chu’ng nhdn dang ky doanh
nghiép da co dir liéu trong cac co so dir
liéu dwoc co quan chu quan co so dir
liéu cong bo).
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1.000448

Cap lai Gidy
phép hoat
dong cho thué
lai lao dong

Nghi quyét s6

66.7/2025/NQ-

CP

Lao
dong,
tién
luwong

Chu tich Uy
ban nhan dan
cap tinh; So
NoO1 vu

321/Qb-
BNV ngay
08/4/2025

c. Thanh phan, sb luong hd so

c.l Péi voi truong hop dé nghi cap lai
gidy phép do thay do6i tén doanh
nghiép, dia chi tru s& chinh nhung van
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trén dia ‘ban cap tinh da cép gidy phép
hodc gidy phép bi hu hong khong con
day du thong tin trén gidy phép:

- Ban sao gidy chimg nhéan dang ky
doanh nghiép (Khong yéu cau doanh
nghiép nop, xuat trinh thanh phdn ho
so'la ban sao gidy chitng nhdn dang ky
doanh nghiép ma cac thong tin trong
gidy chirng nhén dang ky doanh nghiép
da co dir lieu trong cdc co so dir liéu
dwoc co quan chu quan co so dir liéu
cong bé.

c.2 Pbi vi trudong hop dé nghi cap lai
gidy phép do thay ddi nguoi dai dién
theo phap luat ciia doanh nghiép

- Phiéu 1y lich tu phap sb 1 theo quy
dinh phap luat vé 1y lich tu phap cua
nguoi dai dién theo phdp luat cua
doanh nghi¢p. Truong hop nguotr dai
dién theo phap luat la nguoi nude ngoai
khong thudc ddi tuong duoc cap phleu
Iy lich tu phap s6 1 thi dugc thay thé
bang phleu Iy lich tu phap tai quoc gia
mang qudc tich (phiéu 1y lich tu phap
duoc cap trude ngay ndp ho so khong
qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc
ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét,
ching thuc va dugc hop phap héa lanh
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su theo quy dinh phap luat. (Khdng yéu
cau doanh nghiép ndp, xudt trinh thanh
phan hé so la Phiéu Iy lich tw phdp so
1 ma cdc théng tin trong Phiéu 1y lich
tw phdp s6 1 da c6 div liéu trong cdc co
so dir lieu dwoc co quan chu quadn co
s& dit liéu cong bo).

- Van ban ching minh thoi gian truc
tiép lam chuyén mon hodc quan 1y vé
cho thué lai lao dong hodc cung Ummg lao
dong cua nguoi dai dién theo phép luét
cia doanh nghiép tir du 03 nam (36
thang) tro 1én trong thoi han 05 nam
lién ké trude khi dé nghi cip gidy phép:

+ Ban sao dugc chung thuc tor ban
chinh quyét dinh bd nhiém (d6i voi
nguoi lam viée theo ché do bo nhiém)
hodc vin ban cong nhan két qua bau
(d6i v6i nguoi lam viée theo ché do bau
cu) cua nguoi dai di¢n theo phéap luat
ctia doanh nghiép hoic ban sao gidy
chtng nhéan dang ky doanh nghiép (d6i
voi1 truong hop 1a nguoi dai dién theo
phap luat cia doanh nghi¢p cho thué lai
hodc cung ung lao dong). Truong hop
van ban la van ban ctia nudc ngoai thi
phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg
thuc va dugc hop phap hoa lanh sy theo
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quy dinh phap luat (Khong yéu cau
doanh nghiép nop, xuat trinh thanh
phan hé so la ban sao gidy chirng nhdn
dang ky doanh nghiép ma cdc thong tin
trong gidy chimg nhdn dang ky doanh
nghiép da co dir liéu trong cac co so dir
liéu dwoc co quan chu quan co so dir
liéu cong bo).

c.3 Péi voi truong hop dé nghi cép lai
giay phép do giay phép bi mat

- Phiéu 1y lich tu phap sé 1 theo quy
dinh phap luat vé 1y lich tu phap cia
nguoi dai dién theo phdp ludt cua
doanh nghi¢p. Truong hop nguoi dai
dién theo phép luat 1a nguo1 nude ngoai
khong thudc ddi tuong duoc cap phléu
Iy lich tu phap s6 1 thi dugc thay thé
bang phleu Iy lich tu phap tai quoc gia
mang quoc tich (phiéu 1y lich tu phép
dugc cap trude ngay ndp hd so khong
qua 06 thang; van ban bang tleng nuoc
ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét,
chung thuc va dugc hop phap héa lanh
su theo quy dinh phap luat) (Khdng yéu
cau doanh nghiép nép, xudt trinh thanh
phan hé so la Phiéu Iy lich tw phdp so
1 ma cac thdng tin trong Phiéu 1y lich
tw phdp s6 1 dd c6 div liéu trong cdc co
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so dit lieu dwoc co quan chu quan co
s& dit liéu cong bo).

- Van ban chung minh thoi gian tryc
tiép lam chuyén mén hodc quan 1y vé
cho thué lai lao dong hoac cung tmg lao
dong cua nguoi dai di¢n theo phép luat
cua doanh nghiép tr du 03 nam (36
thang) tr& 1én trong thoi han 05 nam
lién ké trudc khi dé nghi cap gidy phép:

+ Ban sao dugc chung thuc tor ban
chinh quyét dinh bd nhiém (ddi véi
nguoi 1am viée theo ché d6 bod nhiém)
hodc van ban cong nhan két qua bau
(461 v6i ngudi lam viée theo ché d6 bau
cir) cua nguoi dai dién theo phap luat
ctia doanh nghiép hoic ban sao gidy
chtng nhéan dang ky doanh nghiép (d6i
vo1 truong hop 1a nguoi dai dién theo
phap luat cia doanh nghiép cho thué lai
hoac cung tng lao dong). Truong hop
van béan 1a van ban cua nudc ngoai thi
phai dugc dich ra tiéng Viét, chung
thuc va duoc hop phap hoa lanh sy theo
quy dinh phap luat (Khéng yéu cau
doanh nghiép ndp, xudt trinh thanh
phan ho so la ban sao gidy chirng nhdn
dang ky doanh nghiép ma cdc thong tin
trong gidy chimg nhdn dang ky doanh
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nghiép da co dir liéu trong cac co so dir
liéu dwoc co quan chu quan co so dir
liéu cong bo).

c.4. Déi véi truong hop dé nghi cap lai
gidy phép do thay doi dia chi tru so
chinh sang dia ban cap tinh khéc so véi
noi da duoc cip gidy phép

- Ban sao gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép do co quan dang ky kinh
doanh noi doanh nghiép dat tru so
chinh méi cép theo quy dinh ciia phap
luat. (Khéng yéu cau doanh nghiép
nép, xudt trinh thanh phdn hé so la ban
sao gidy chimg nhdn dang ky doanh
nghiép ma cdc théng tin trong gidy
chung nhan dang ky doanh nghiép da
co dir liéu trong cac co so dit lieu duoc
Co' quan chu quan co so dir ligu cong
bo).

Ghi ch: Quy trinh tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh dwogc thay thé bang dit liéu thyc hién theo quy dinh tai Diéu 8 Nghj
quyét s0 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phu quy dinh cat gidm, don gian hod thu tuc hanh chinh.
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2. Thii tuc hanh chinh dwoc sira doi dé cat giam thanh phan hé so thudc pham vi chitc ning quan ly ciia B§ Noi vu

STT | S6 hoso | Tén thii tuc | Tén VBQP Linh Co quan S6 quyét Noi dung sira doi
TTHC | hanh chinh | quy dinh n§i | vue thuc hién dinh da
dung sira doi, cong bo
bo sung
A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1 1.010826 | Stra doi, bo | Nghi quyétsd | Nguoi | SoNoivy; co'| 320/QD- | c.1. Thanh phan hd so:
sung thong | g6 7/2025/NQ- | €0 quan ¢6 tham B'\/'\; NGAY | 4t giam thanh phin hd so 13 “Can cude
tin ca ?han CP cong quyen 08/4/2025 cong dan hodc ching minh thu nhan
trong ho so dan”
nguoi co

cong
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